SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N. 885, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2024

Aprova o Regimento da Prd-Reitoria de Assisténcia e
Acessibilidade Estudantil (PROAES) da Universidade
Federal do Para (UFPA).

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA, no uso das atribui¢es que Ihe
conferem o Estatuto e o Regimento Geral, e em cumprimento a decisdo da Colenda Céamara de
Legislacdo e Normas e do Egrégio Conselho Universitario, em Reunido Ordinaria realizada em dia
17.12.2024, e em conformidade com os autos do Processo n. 068731/2024 — UFPA, procedentes do
Gabinete do Reitor, promulga a seguinte

RESOLUCAO:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento da Pro-Reitoria de Assisténcia e Acessibilidade
Estudantil (PROAES) da Universidade Federal do Pard (UFPA), de acordo com o Anexo
(péaginas 2 — 19), que é parte integrante e inseparavel desta Resolucao.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua aprovacdo, revogando-se a
Resolucdo n° 763, de 20 de outubro de 2017, que aprovou 0 Regimento da Superintendéncia
de Assisténcia Estudantil (SAEST).

Reitoria da Universidade Federal do Pard, em 17 de dezembro de 2024.

GILMAR PEREIRA DA SILVA
Reitor
Presidente do Conselho Universitario
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REGIMENTO DA PRO-REITORIA DE ASSISTENCIA
E ACESSIBILIDADE ESTUDANTIL (PROAES)

CAPITULO |

DA NATUREZA, FINALIDADE E OBJETIVOS

Art. 1° A Pré-Reitoria de Assisténcia e Acessibilidade Estudantil (PROAES) é o
orgdo responsavel pela proposicdo, coordenacéo, execucdo, acompanhamento e avaliacdo da
politica institucional de assisténcia e de acessibilidade estudantil da Universidade Federal do
Pard (UFPA), em consonancia com a legislacdo nacional, visando promover a inclusdo, o
acolhimento, a integracdo, a permanéncia, a acessibilidade, desde o ingresso até a conclusao
do curso, garantindo o direito a educacdo aos discentes dos diferentes niveis de ensino,

prioritariamente aqueles em vulnerabilidade socioecondmica.

8§ 1° A Assisténcia Estudantil é compreendida como direito e como campo de defesa e
atencdo as necessidades dos discentes em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica. Visa
favorecer, por meio do provimento e manutencdo dos auxilios diretos (financeiros) e indiretos
(prestacdo de servicos) o0 acesso, a permanéncia e a conclusdo de curso dos estudantes da

UFPA, na perspectiva da incluséo social.

8 2° A acessibilidade estudantil visa a garantir o direito das pessoas com deficiéncia,
legislado por lei, e das pessoas com altas habilidades/superdotacéo de acesso, acessibilidade,
permanéncia e participacdo com autonomia e independéncia nas mesmas condicGes que as
demais pessoas, sem discriminacdo de raca, cor, condicdo social, condi¢do econdmica, género

ou lingua.

Art. 2° A PROAES é 6rgao executivo da Administracdo Superior da Universidade

Federal do Para, em conformidade com o seu Regimento Geral.

Art. 3° A PROAES é dirigida por um Prd-Reitor, sendo cargo de confianca do Reitor,
que sera designado por este.

CAPITULO 1l
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4° A PROAES possui a seguinte estrutura:
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| — Secretaria Executiva (SEC);

Il — Divisdo Administrativa e Financeira (DAF);

I11 — Divisdo de Comunicagdo (DICOM);

IV — Diretoria de Apoio a Permanéncia e a Equidade Estudantil (DEAPE):

a) Coordenadoria de Anélise e Acompanhamento Socioeconémico (CAAS);
b) Coordenadoria de Apoio a Equidade Estudantil (CAE);

V — Diretoria de Atencéo Integral ao Estudante (DAIE);

a) Coordenadoria de Apoio A Saude Estudantil (CASAE);

b) Coordenadoria de Apoio Pedagdgico (CAP);

VI — Diretoria de Acessibilidade (DACESS):

a)  Coordenadoria de Servicos e Interpretacdo de Libras (CTILS);

b)  Coordenadoria de Apoio Técnico e Servigos de Acessibilidade (CATES);
VIl — Diretoria de Alimentacéo Estudantil (DIAE):

a) Coordenadoria de Producéo e Nutricdo (CPN);

b) Coordenadoria de Administracdo (CAD);

c) Coordenadoria do Almoxarifado dos RUs (CAL).

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS
Do(a) Pré-Reitor(a) de Assisténcia e Acessibilidade Estudantil
Art. 5° Ao(A) Pro-Reitor(a) de Assisténcia e Acessibilidade Estudantil compete:

| — assessorar a Reitoria nas questdes inerentes a fixacdo de politicas e diretrizes aos

assuntos de competéncia da PROAES;

Il — definir as metas anuais para a PROAES, de acordo com o estabelecido no

Planejamento Estratégico Institucional;

Il — representar a PROAES nos assuntos relativos a sua area de competéncia;
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IV — adotar medidas para supervisdo e avaliacdo das atividades de Assisténcia e de

Acessibilidade Estudantil, articulando as politicas e diretrizes institucionais com as nacionais;

V — promover ac¢Bes na comunidade universitaria que contribuam para a permanéncia

estudantil;
VI — presidir as reunides para tratar de Assisténcia e de Acessibilidade Estudantil;
VII — delegar atribuicdes aos servidores envolvidos nas acdes da PROAES;

V111 - coordenar e/ou cooperar para a realizacao de pesquisas e levantamento de dados

que subsidiem as politicas na Assisténcia e Acessibilidade Estudantil;
IX — emitir pareceres sobre assuntos de sua competéncia;
X — gerenciar recursos financeiros destinados a PROAES;
XI — instituir comissdes para estudos de temas e execucao de projetos especificos;

X1l — presidir o Forum de Assisténcia e de Acessibilidade Estudantil (FAES) da
Universidade Federal do Para (UFPA);

XIII — apresentar ao Reitor, até um més apds o encerramento do ano letivo, relatério
das atividades desenvolvidas, acompanhado de propostas visando ao aperfeicoamento das

atividades da Pré-Reitoria;

XIV — praticar demais atos de suas atribui¢fes, ainda que ndo especificados neste

artigo;

XV — buscar e firmar parcerias visando ao fortalecimento de programas de Assisténcia

e de Acessibilidade Estudantis.

Da Secretaria Executiva
Art. 6° A Secretaria Executiva compete:

| — receber, registrar e controlar processos encaminhados a Pro-Reitoria, informando

aos interessados a sua tramitacdo, bem como efetuar a distribuicdo de expedientes;
Il — organizar a agenda de reunides e atendimentos do(a) Pro-Reitor(a);

Il — coordenar e controlar o recebimento, a guarda, a distribuicdo e o controle de
material, bem como os servicos de limpeza e conservacdo das instalagfes fisicas, moveis e

equipamentos da PROAES;
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IV — manter organizado o arquivo corrente, encaminhando ao Arquivo Central,

quando for o caso, 0s processos previamente triados;

V — analisar e consolidar os pedidos de aquisicdo de material, mobiliario e de

equipamentos originados das subunidades, visando a cumprir o calendario de compras;

VI — coordenar os processos de elaboracdo do plano de capacitacdo dos servidores da
PROAES;

VIl — executar outras tarefas por delegacdo ou atribuicdo do(a) Pré-Reitor(a) ou de

seus diretores.

Paragrafo Unico. A Secretaria Executiva serd dirigida preferencialmente por um
servidor de nivel superior ou de reconhecida experiéncia administrativa, indicado pelo(a) Pro-
Reitor(a) da PROAES.

Da Divisdo Administrativa e Financeira
Art. 7° A Divisdo Administrativa e Financeira compete:

| — propor, coordenar, executar, acompanhar e avaliar as a¢fes e politicas de gestdo
administrativa, de pessoal, orcamentaria, financeira, material e patrimonial da PROAES, em

conformidade com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da UFPA;

Il — orientar, planejar e proceder ao controle de frequéncia, férias e licencas dos
servidores lotados na PROAES;

Il — elaborar o planejamento de a¢des téticas e operacionais da PROAES, em sintonia
com o PDI da UFPA,;

IV — elaborar estudos de modernizacdo e de racionalizacdo das atividades
administrativas da PROAES;

V — elaborar e acompanhar a producdo do plano anual de gestdo orgamentéria,
aquisicdes de material, desenvolvimento de pessoal, contratacéo de servicos e/ou de pessoal, a

partir das demandas da PROAES e de suas subunidades;

VI — coordenar a elaboracdo do Relatério Anual da PROAES e de outros

relatérios/documentos vinculados a controles internos e externos;

VII — colaborar na elaboragédo de relatorios técnicos para avaliacdo dos programas e
projetos envolvendo a PROAES;
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VIIlI — prestar assessoria a atividades de ensino, pesquisa e extensdo em que a
PROAES esteja envolvida, colaborando inclusive em pesquisas e andlises estatisticas de

atividades direcionadas a assisténcia e acessibilidade estudantis da UFPA;

IX — gerir e manter atualizado o sistema de informac6es gerenciais da assisténcia

estudantil;

X — gerir e manter atualizado o sistema de inventario dos materiais de consumo e

permanentes e o estoque dos mesmos;

X1 — organizar o suporte aos usuarios internos e externos dos sistemas utilizados na
PROAES;

XIl — acompanhar a execucdo orcamentario-financeira das atividades envolvendo a
PROAES, em especial aquelas relacionadas a projetos contratados junto a fundacbes de

fomento;

X1l — acompanhar a execucdo de servigos de obras nos espagos da PROAES e a

manutencdo dos equipamentos que estejam sob sua responsabilidade;

XIV — assessorar a PROAE no diagndstico, formulacdo, implementacdo e avaliacao

das politicas de assisténcia estudantil;
XV — exercer outras atividades no ambito de suas atribuigdes.

Paragrafo Unico. A Divisdo Administrativa e Financeira serd exercida
preferencialmente por um servidor de nivel superior, subordinado ao(a) Pro-reitor(a) da
PROAES.

Da Divisao de Comunicacao
Art. 8° A Divisdo de Comunicagio compete:

| — dar ampla divulgacdo aos editais, resultados de processos seletivos e outras
informacdes da PROAES dirigidas aos estudantes;

Il — coordenar a gestdo e promocéo de relacionamento institucional entre a PROAES e
movimentos estudantis e sociais, 0s quais impactem na implementacdo da politica de

Assisténcia e Acessibilidade Estudantis da Universidade Federal do Para;

1l — assessorar 0 superintendente e demais departamentos da PROAES sobre

processos que impactem na imagem institucional da Pro-reitoria;
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IV — elaborar e executar Planos de Comunicacéo Institucional da PROAES;
V — manter relacionamento com a ASCOM/UFPA e 6rgédos da imprensa externa;

VI — assessorar na realizacdo de eventos institucionais da PROAES, no tocante a

comunicagéo;

VIl — elaborar as identidades visuais de programas, projetos e servigos desenvolvidos
pela PROAES;

V111 — fazer o gerenciamento e manter atualizado o site e as redes sociais da PROAES;

IX — realizar, organizar e fazer a guarda dos registros de eventos e agdes de interesse
da PROAES;

X — exercer outras atividades no ambito de suas atribuices.

Paragrafo Unico. A Divisdao de Comunicacdo sera exercida preferencialmente por um

servidor de nivel superior, subordinado ao(a) Pré-reitor(a) da PROAES.

Da Diretoria de Equidade e de Apoio a Permanéncia Estudantil

Art. 9° A Diretoria de Equidade e de Apoio a Permanéncia Estudantil (DEAPE)
compete:

| — propor e executar programas de auxilios/bolsas institucionais como politica de
permanéncia, de sucesso, de valorizacdo, de inclusdo social e diversidade para discentes

regularmente matriculados e em vulnerabilidade socioeconémica;

Il — elaborar estudos socioecondmicos dos discentes da UFPA, para subsidiar as

medidas de assisténcia necessarias a sua vivéncia no ambiente universitario;

Il — observar os critérios de selecdo de discentes, considerados prioritarios, de acordo

com a legislacdo vigente;

IV — coordenar o cadastramento nos sistemas gerenciais de assisténcia estudantil, de
informacgdes dos alunos candidatos aos programas de auxilios/bolsa coordenados pela
PROAES;

V — coordenar a avaliacdo da situacdo socioeconémica dos discentes e realizar a

classificacdo de acordo com os critérios de editais e instru¢cdes normativas vigentes;
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VI — monitorar o desempenho académico dos discentes beneficiados pela Assisténcia

Estudantil, com vistas a concessao de auxilios financeiros e/outros encaminhamentos;

VIl — desenvolver programas de apoio a moradia estudantil, sendo responsavel pelo

gerenciamento das Casas Universitarias (CEUS) da UFPA;

VIl — desenvolver acgbes de apoio e acompanhamento que visem promover a
diversidade de género, raca, etnia e orientacdo sexual, na perspectiva do pertencimento e da

permanéncia estudantil;

IX — acompanhar e controlar os programas apoiados por intermediagdo ministerial
e/ou convénios nacionais que promovam a integracdo e a valoriza¢do do discente, no ambito
da DEAPE;

X — assessorar e apoiar a PROAES nas quest@es relativas as atribuicdes da DEAPE;

X1 — assessorar e prestar consultoria aos érgdos da administracdo superior da UFPA

em matéria da natureza do seu exercicio;

XIl — representar a PROAES em reunifes quando solicitado pela autoridade

competente; e
X111 — exercer outras atividades no &mbito de suas atribuigdes.

Paragrafo Unico. A Diretoria de Equidade e de Apoio a Permanéncia Estudantil
(DEAPE) sera exercida preferencialmente por servidor de nivel superior, subordinado ao(a)
Pro-reitor(a) da PROAES.

Da Coordenadoria de Andlise e Acompanhamento Socioeconémico
Art. 10. A Coordenadoria de Analise e Acompanhamento Socioecondmico compete:

| — coordenar e realizar as analises socioecondmicas de cadastros dos(as) discentes
com o objetivo de conceder acesso a Politica de Assisténcia Estudantil da UFPA e subsidiar

as acOes da permanéncia estudantil, de acordo com as normativas vigentes;

Il — planejar, coordenar, executar, acompanhar e avaliar a concessao do acesso dos
discentes da UFPA aos programas, projetos, auxilios e servicos de assisténcia estudantil sob a

sua geréncia;

Il — executar outras atividades de sua competéncia ou delegadas pela PROAES.
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Da Coordenadoria de Apoio a Equidade Estudantil
Art. 11. A Coordenadoria de Apoio a Equidade Estudantil compete:

| — desenvolver acBes de acolhimento e acompanhamento social, pedagdgico e
psicoeducacional especializado referentes a diversidade de género, etnia, raca, orientagcdo
sexual e cultural aos (as) discentes da UFPA,;

Il — planejar, coordenar, executar, acompanhar e avaliar a concessdo do acesso dos
discentes aos programas, projetos, auxilios e servicos de assisténcia estudantil sob a sua

geréncia;

Il — executar outras atividades de sua competéncia ou delegadas pela PROAES.

Da Diretoria de Atencéo Integral ao Estudante
Art. 12. A Diretoria de Atenc&o Integral ao Estudante (DAIE) compete:

| — desenvolver programas e/ou projetos de apoio pedagogico e de atencdo a saude
estudantil, como aclGes de permanéncia, de sucesso, de valorizacdo e diversidade para

discentes regularmente matriculados e em vulnerabilidade socioecondmica da UFPA,

Il — formular, estimular e/ou executar programas, projetos e/ou agdes de apoio a
vitimas de violéncia e discriminacdo na universidade, apoiando 0 acesso a justica gratuita nos
casos previstos em lei, como acdo de permanéncia, de sucesso, de valorizacdo e diversidade

para os discentes regularmente matriculados e em vulnerabilidade socioeconémica da UFPA;

Il — formular, estimular e/ou executar programas/projetos/acdes de apoio a assisténcia
estudantil por meio do atendimento a saude, a prevencao de agravos e 0 acompanhamento de

situacOes de baixa complexidade, visando ao bem estar e a qualidade de vida dos discentes;

IV — propor diretrizes especificas para a politica de apoio a projetos académicos,

artisticos, culturais, politicos e de lazer que favorecam a permanéncia estudantil;

V — propor diretrizes especificas para a politica de apoio a projetos académicos,

artisticos, culturais, politicos e de lazer que assistem discentes da UFPA;

VI — executar, em parceria com as unidades académicas ou administrativas, acdes
didaticas-cientificas, vocacionais, recreativas e sociais voltadas aos discentes em

vulnerabilidade socioecondémica da UFPA;
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VIl — produzir dados que contribuam para o conhecimento do perfil socioecondmico e
cultural de estudantes, contribuindo para a elaboracdo de politicas apropriadas para a sua

experiéncia académica;

VIII — avaliar e acompanhar o desempenho académico dos discentes beneficiados pela
Assisténcia Estudantil,

IX — acompanhar e controlar os programas apoiados por intermediacdo ministerial
e/ou convénios nacionais que promovam a integracdo e a valorizacdo do discente, no ambito
da DAIE;

X —assessorar e apoiar a PROAES nas questdes relativas as atribui¢fes da DAIE;

XI — Assessorar e prestar consultoria aos 6rgaos da administracao superior da UFPA

em matéria da natureza do seu exercicio;

XIl — Representar a PROAES em reunides quando solicitado pela autoridade
competente;

XI1I — exercer outras atividades no ambito de suas atribuices.

Paragrafo unico. A DAIE sera exercida preferencialmente por servidor de nivel
superior, subordinado ao(a) Pro-Reitor(a) da PROAES.

Da Coordenadoria de Apoio a Saude Estudantil
Art. 13. A Coordenadoria de Apoio & Satde Estudantil compete:

| — coordenar as acdes de apoio a salde estudantil da Pro-Reitoria de Assisténcia e
Acessibilidade Estudantil;

Il — planejar, executar, avaliar programas, projetos e acfes, dentro da Politica de
Assisténcia Estudantil institucional, com énfase na promocdo e prevencdo a saude

biopsicossocial do discente em vulnerabilidade da UFPA;

Il — acolher, orientar e acompanhar o discente em vulnerabilidade em suas demandas

de saude biopsicossocial;

IV — fomentar estratégias e articulagdes com setores e servicos de diferentes areas da
UFPA, bem como a 06rgdos e a rede de politicas publicas externas a instituicdo, para

atendimento as necessidades de satde do discente da Universidade Federal do Parg;

V — executar outras atividades de sua competéncia ou delegadas pela PROAES.
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Da Coordenadoria de Apoio Pedagdgico
Art. 14. A Coordenadoria de Apoio Pedagdgico compete:

| — acolher pedagogicamente, individual e coletivamente o discente em
vulnerabilidade da UFPA;

Il — realizar apoio pedagbgico, prioritariamente aos/as discentes em vulnerabilidade,

que apresentem dificuldades em seu desempenho académico;

1l — acompanhar semestralmente o desempenho académico dos/as discentes em
vulnerabilidade por meio do Sistema de Gerenciamento da Assisténcia Estudantil (SIGAEST)
e Sistema Gerencial de Atividades Académicas (SIGAA);

IV — mediar junto as unidades administrativas e académicas 0s interesses e a garantia

de direitos dos/as estudantes assistidos/as no percurso formativo dos seus cursos;

V — executar outras atividades de sua competéncia ou delegadas pela PROAES.

Da Diretoria de Acessibilidade
Art. 15. A Diretoria de Acessibilidade (DACESS), compete:

| — desenvolver programas e/ou projetos que promovam a incluséo na vida académica
de discentes com deficiéncia, eliminando barreiras pedagdgicas, arquitetdnicas, na
comunicacdo, informacdo, atitudinais, tecnoldgicas e instrumentais, promovendo o

cumprimento legal da politica de acessibilidade institucional;

Il — desenvolver e promover estudos e programas e projetos de apoio visando ao
acesso, participacdo e aprendizagem de discentes da UFPA com deficiéncia e altas
habilidades e superdotacao;

Il — propor a qualificacdo profissional e continuada a comunidade universitaria da

UFPA que atua na formacéo de discentes com deficiéncia e altas habilidades/superdotacao;

IV — propor formas de enfrentamento e prevencdo do capacitismo e quaisquer formas

de discriminacdo e violéncia contra pessoas com deficiéncia na UFPA;

V — assessorar a aquisi¢do institucional de equipamentos, mobiliarios, dispositivos,
materiais didaticos especificos e outros recursos de tecnologia assistiva necessarios ao
processo de inclusdo, aprendizagem e participacdo com seguranca dos discentes com

deficiéncia nas diferentes etapas de ensino ofertadas pela Universidade;
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VI — executar, em parceria com as unidades académicas ou administrativas ou outras
parcerias externas a UFPA, acdes de inclusdo e acessibilidade voltadas para o publico da

educacdo especial da UFPA,;

VIl — assessorar e apoiar a PROAES nas questbes relativas as atribui¢bes da
DACESS;

VIII — assessorar e prestar consultoria aos 0rgaos da administracdo superior da UFPA

em matéria da natureza do seu exercicio;

IX — representar a PROAES em reunides quando solicitado pela autoridade
competente;

X — exercer outras atividades no ambito de suas atribuices.

Paragrafo unico. A Diretoria de Acessibilidade (DACESS) sera exercida
preferencialmente por um servidor de nivel superior, subordinado ao(a) Pré-reitor(a) da
PROAES.

Da Coordenadoria de Servicos de Traducao e Interpretacdo de Libras
Art. 16. A Coordenadoria de Servicos de Traduc&o e Interpretacdo de Libras compete:

| — promover e estimular a prestacdo de servigos de acessibilidade linguistica aos
discentes surdos nas atividades de ensino, pesquisa, extensao e gestdo da Universidade;

Il — contribuir na definicdo de politicas para o desenvolvimento das atividades e

auxiliar na elaboracdo das normas de funcionamento do protocolo de atendimento da CTILS;

Il — deliberar questBes operacionais relativas a equipe de Tradutores, Intérpretes e
Guia-Intérpretes de Linguas de Sinais de forma colaborativa, a fim de garantir a qualidade dos
servigos e das atividades da CTILS;

IV — executar outras atividades de sua competéncia ou delegadas pela PROAES.

Da Coordenadoria de Apoio Técnico e Servicos de Acessibilidade
Art. 17. A Coordenadoria de Apoio Técnico e Servicos de Acessibilidade compete:

| — promover a prestacdo de servigos e apoio técnico de acessibilidade aos discentes
com deficiéncia no &mbito do ensino, da pesquisa, da extensdo e da gestdo universitaria, para

fins de eliminacdo de todas as formas de barreiras e de discriminacao;
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Il — atuar no apoio pedagogico e psicopedagogico de estudantes com deficiéncia que

apresentam barreiras didaticos-metodologicas, atitudinais (capacitistas) e procedimentais;

1l — assessorar a DACESS na implementacdo de programas, projetos, formacao

continuada relacionadas a temas voltados para inclusdo e acessibilidade estudantil;

IV — executar outras atividades de sua competéncia ou delegadas pela PROAES.

Da Diretoria de Alimentacéo Estudantil
Art. 18. A Diretoria de Alimentacdo Estudantil (DIAE) compete:

| — propor, coordenar, acompanhar e avaliar as politicas e servicos de alimentacdo dos
discentes da UFPA,;

Il — gerir o Restaurante Universitario (RU) do Campus de Belém, bem como a
supervisdo das demais unidades de RU nos campi, quando for o caso, inclusive planejar e

compor cardapios;

Il — coordenar o preparo e fornecimento de refeicbes a comunidade universitaria,

observadas as normas estabelecidas pela Institui¢do, garantindo a seguranga alimentar;

IV — planejar, orientar e acompanhar o fornecimento de alimentos, por terceiros,

dentro do espaco da UFPA, que atendam a alimentacéo estudantil;
V — servir como campo de estagio na sua area de atuacéo;
VI — assessorar e apoiar a PROAES nas questoes relativas as atribuicbes da DIAE;

VIl — assessorar e prestar consultoria aos 6rgaos da administragdo superior da UFPA

em matéria da natureza do seu exercicio;

VIl — representar a PROAES em reunides quando solicitado pela autoridade

competente;
IX — exercer outras atividades no ambito de suas atribuigdes.

Paragrafo unico. A DIAE sera exercida preferencialmente por um servidor de nivel

superior, subordinado ao(a) Pré-reitora da PROAES.

Da Coordenadoria de Producéo e Nutrigdo

Art. 19. A Coordenadoria de Producio e Nutricdo compete:
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| — planejar, organizar, coordenar, dirigir e controlar as atividades de nutri¢cdo do RU;

I — participar nos processos licitatorios, sempre que necessario, avaliando os produtos

em relacdo a conformidade das caracteristicas presentes no termo de referéncia;

Il — realizar solicitacdo de anlises microbioldgicas, fisicas, quimicas, sensoriais de

alimentos e agua, sempre que necessario;

IV — acompanhar e orientar os estagios curriculares, extracurriculares e producdo de
resumos para congressos e artigos cientificos (PROAPS) no que compete ao desenvolvimento

de atividades praticas, relatorios e trabalhos técnicos na area de Nutrig&o;

V — coordenar o funcionamento operacional do RU, de forma a garantir aos usuarios

qualidade e condicdes de consumo das refei¢des produzidas;

VI — coordenar e fiscalizar a qualidade, bem como controlar as quantidades de

refeigdes produzidas no RU;

VIl — acompanhar e garantir o uso de equipamentos de protecdo individual (EPIS)

pelos colaboradores do RU;

VIII — assegurar a limpeza e higiene do RU e solicitar a intervencdo de empresa de

controle integrado de vetores e pragas sempre que necessario;

IX — promover agdes de Educagdo Alimentar e Nutricional (EAN), junto aos

servidores, prestadores de servicos e usuarios;

X — executar outras atividades inerentes a area ou que venham a ser delegadas pela

autoridade competente;
X1 — elaborar planilhas de custos das refeicdes;

XII — elaborar e baixar normas administrativas que visem a racionalizacdo das rotinas
do RU;

XII — elaborar relatorios das atividades exercidas e contribuir na elaboracdo dos
relatérios anuais de gestdo do RU entre outros, que venham a ser delegadas pela autoridade

competente;

XIV — organizar a escala de realizagdo de visitas técnicas a unidade, sempre que for

necessario e informar a equipe técnica do turno;

XV — elaborar e conduzir as atividades de educacdo nutricional a serem

implementadas no RU para orientacdo da comunidade universitaria;
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XVI — coordenar as atividades de aceitabilidade, resto-ingestéo, elaboracdo de fichas

técnicas, calculos de fatores (coc¢éo, correcédo, rendimento e etc) APPCC e POP;

XVII — realizar pesquisa e teste de novas preparagdes, ingredientes e técnicas a serem

implantados no servigo, caso sejam possiveis;
XVIII —realizar a atualizagédo do MBP, junto ao RT;

XIX — elaborar e padronizar os POP exigidos pela legislacdo vigente e outros

necessarios a unidade;

XX — realizar acOes de fiscalizagcdo de servicos de alimentacdo na universidade,
quando demandado;

XXI — executar outras atividades de sua competéncia ou delegadas pela PROAES.

Da Coordenadoria do Almoxarifado dos RUs
Art. 20. A Coordenadoria do Almoxarifado dos RUs compete:

| — estabelecer politica de compras junto a Administracdo Superior, organizar o

sistema e racionalizar o processo de estocagem;
Il — solicitar os géneros que irdo compor o planejamento do RU,;

I11 — receber, conferir, vistoriar a entrada e saida dos géneros alimenticios, materiais de
limpeza e descartaveis entregues pelo fornecedor, verificando a data de validade e o seu

correto armazenamento;

IV — efetuar registros em fichas de prateleiras virtuais referentes a entrada e saida de
géneros do estoque e realizar conferéncias com as fichas fisicas, junto aos almoxarifes,

contribuindo para o controle do setor;
V — organizar e elaborar listagem de materiais para solicitacdo de agenda de compras;

VI — encaminhar cronograma com pedidos de entrega de material para os fornecedores
com as respectivas datas de entrega;

VIl — organizar a estocagem de géneros alimenticios, materiais de limpeza e

descartaveis;

VIII — controlar a movimentagdo de géneros alimenticios e demais materiais do

estoque;
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IX — anotar a entrada e saida de géneros alimenticios, materiais de limpeza e

descartaveis;
X — conferéncia dos inventarios semanalmente;
X1 — dar entrada das notas fiscais dos fornecedores no sistema — SIPAC ou similar;
XI1 —acompanhar o saldo dos empenhos;

XII — encaminhar as notas fiscais a divisdo administrativa para certificacdo e

encaminhamentos;

XIV — executar outras atividades inerentes a sua funcdo, ainda que ndo especificado
neste artigo, que venham a ser delegadas pela autoridade competente;

XV — executar outras atividades de sua competéncia ou delegadas pela PROAES.

Da Coordenadoria de Administracéo
Art. 21. A Coordenadoria de Administracdo compete:
| — responsabilizar-se pelos servicos administrativos do RU;
Il — encarregar-se da recepcdo e atendimento de pessoal junto a Direcdo do RU;

Il — inserir e acompanhar dados nos sistemas de informacéo e de gestdo do RU e

institucional;
IV — manter disponiveis materiais de consumo, equipamentos e expediente;
V — controlar e organizar os arquivos e documentos do RU;

VI — controlar o protocolo, a tramitacdo interna, a distribuicdo e a expedi¢cdo de

processos e documentos em gerais;
VIl — controlar e atestar a prestacdo de servicos;
VIII — participar e elaborar as atas das reunifes ordinarias e extraordinarias;
IX — atender aos usuarios nos caixas do RU, com a venda de tickets refeicéo;
X — receber, encaminhar, protocolar, elaborar e arquivar documentos;

X1 —auxiliar na elaboragéo de relatorios estatisticos e gerais das atividades pertinentes
ao RU;

X1 — contabilizar, controlar e registrar a receita do Orgao;
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X111 — apresentar demonstrativos diérios das operagdes bancérias realizadas;
XIV — elaborar balangos gerais;

XV — manter os registros atualizados de frequéncia e do controle de férias dos

servidores e demais prestadores de servigos do RU;

XVI — socializar informacdes de interesse dos servidores, prestadores de servicos e

usuarios do RU em quadros informativos;

XVII — acompanhar o andamento dos servicos dos fornecedores para dar suporte a
diretoria da DISAE para efetuar pagamentos de notas fiscais, conforme planilhas, apds a
confirmacéo e anuéncia do nutricionista ou do funcionario responsavel pelo acompanhamento

do servico;
XVl — acompanhar o0 andamento e a validade das atas de registro de precos;
XIX — solicitar, acompanhar e atualizar os saldos de empenhos;
XX — realizar controle de inventario de patrimdnio pelo nimero de tombamento;
XXI — elaborar e planejar a agenda de compras juntamente com a dire¢cdo da DISAE;

XXII — gerenciar, juntamente com a Divisdo Técnica, 0s servi¢cos de transportes dos

veiculos disponiveis para a DISAE;

XXl — desempenhar outras atividades inerentes as suas funcdes, ainda que néo

especificadas neste artigo e desde que determinada por autoridade competente;
XXIV — avaliar as necessidades de manutencGes em gerais das unidades do RU;

XXV — acompanhar o andamento dos processos das requisi¢cfes de manutencdes e

aquisicdo de material em geral do RU;

XXVI — receber, conferir, vistoriar o recebimento de material para as manutengdes
entregue pelo fornecedor, fazendo a conferéncia dos itens e conduzir para o0 seu correto

armazenamento;

XXVII — solicitar orcamento, compras e servigos de manutencdo em geral do RU

quando necessario;

XXVIIlI — coordenar a equipe de manutengdo em geral acompanhando todo o

processo,
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XXIX — registrar e arquivar os documentos dos servigos de manutencdo realizados e

pendentes;
XXX — elaborar relatorio dos servicos realizados nas unidades do RU;

XXX — executar outras atividades de sua competéncia ou delegadas pela PROAES.

CAPITULO 111
DO FORUM DE ASSISTENCIA E DE ACESSIBILIDADE ESTUDANTIL

Art. 22. O Forum de Assisténcia e de Acessibilidade Estudantil (FAES) é um espaco
coletivo, de carater permanente, consultivo e propositivo e é parte integrante da Politica

Institucional de Assisténcia Estudantil e de Acessibilidade da UFPA.

Paragrafo Unico. O FAES é um espaco coletivo, de carater permanente, consultivo e
propositivo, que envolve representacdes estudantis, das Pro-Reitorias de atividades-fim e dos
Orgaos e setores responsaveis pela politica de assisténcia e de acessibilidade na Universidade

Federal do Para, com composicao definida em resolucdo especifica assinada pelo Reitor.
Art. 23. Ao FAES, compete:

| — assessorar o(a) Pré-Reitor(a) de Assisténcia e Acessibilidade Estudantil na

proposicdo da Politica de Assisténcia e Acessibilidade Estudantil da Universidade;

Il — propor, acompanhar e avaliar a execucdo das metas do Plano de Desenvolvimento

Institucional (PDI) da UFPA no que concerne as politicas de permanéncia e éxito académico;

11 — contribuir com o Plano Anual de Atividades da Proé-Reitoria de Assisténcia e
Acessibilidade Estudantil;

IV — discutir pautas e temas relacionados a Politica de Assisténcia e de Acessibilidade
Estudantil da UFPA; e

V — acompanhar os investimentos e a execucdo do orgcamento da assisténcia e da

Acessibilidade estudantil.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 24. As acOes e estruturas definidas para a PROAES serdo implementadas de
acordo com o Art. 178 do Regimento dos Orgdos Executivos da Administragdo Superior,
Resolucdo n° 662, de 31 de marco de 2009 da UFPA.

Art. 25. A PROAES, como parte integrante da Reitoria tera assento nos conselhos

superiores da Universidade, com direito a voz e voto.

Art. 26. Revoga-se a Resolucdo n°® 763 de 20 de outubro de 2017 - CONSUN, que
aprovou o Regimento da Superintendéncia de Assisténcia Estudantil (SAEST).

Art. 27. Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacao.



